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INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU
o ptatnosc przedsiewziecia w ramach Il programu Priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie”
na terenie Gminy Miedzyrzecz dla wspdlnoty mieszkaniowej

ZALECENIA OGOLNE

1. Po zawarciu umowy dotacji i zrealizowaniu catosci zadan okreslonych w umowie, Beneficjent moze
wystapi¢ do Gminy Miedzyrzecz o ich rozliczenie i uruchomienie ptatnosci za wykonany zakres prac.
Whiosek o ptatnosé¢ musi zostaé ztozony w nieprzekraczalnym terminie do 14 dni od dnia zakonczenia
realizacji przedsiewziecia, jednak nie pdézniej niz do dnia 22.12.2025r.

2. Wyptata srodkéw dokonywana jest na podstawie prawidtowo wypetnionego wniosku o ptatnosé
przez Beneficjenta.

3. Gmina Miedzyrzecz, nie czesciej niz raz w miesigcu, sktada zbiorcze zestawienie zrealizowanych
przez beneficjentéw korcowych przedsiewzie¢ do WFOSIGW w Zielonej Gérze. Gmina Miedzyrzecz
wyptaci beneficjentowi koricowemu dofinansowanie w kwocie otrzymanej z WFOSIGW w Zielonej
Goérze w terminie do 14 dni roboczych od dnia ich otrzymania w zakresie objetym rozliczconym
whioskiem o pfatno$é. Wyptata dofinansowania nastgpi przelewem na wskazany we wniosku o
ptatnos¢ rachunek bankowy Beneficjenta.

4. W uzasadnionych przypadkach (watpliwosci do wysokosci wnioskowanej kwoty dofinansowania)
Gmina Miedzyrzecz w zakresie ztozonego wniosku o ptatnosé moze zazgdaé od Beneficjenta ztozenia
wyjasnien/uzupetnien lub przedstawienia dodatkowych dokumentéw w terminie 7 dni roboczych od
otrzymania wezwania np. oferte/ zlecenie/lumowe z Wykonawcg robdt, kosztorys
szczegotowy/kosztorys uproszczony/ wycene wykonanych robot.

5. Za dzien wyptaty dotacji uznaje sie dzier obcigzenia rachunku bankowego Gminy Miedzyrzecz.

6. Faktury lub inne réwnowazne dokumenty ksiegowe (dalej: dokumenty zakupu), w tresci lub w
ramach dofaczonych specyfikacji powinny zawiera¢ dane identyfikujgce zakupione i zamontowane
urzadzenia, materiaty (producent, nazwa, model), a przez to umozliwiaé¢ jednoznaczne odniesienie sie
do ich certyfikatéw/$wiadectw, kart produktu oraz etykiet energetycznych.

7. Poszczegdlne pozycje w dokumentach zakupu powinny by¢ przypisane do danej kategorii kosztéw
kwalifikowanych np. kociot gazowy, pompa ciepta, wentylacja mechaniczna z odzyskiem ciepta,
stolarka drzwiowa, w zataczniku nr 1 do wniosku o ptatnos$é, tak zeby mozna byto okresli¢ kwote
kosztow poniesionych na dang kategorie. Jesli dokument zakupu nie zawiera tych informacji, nalezy
taka informacje przedstawi¢ w dodatkowym zatgczniku.

8. Gmina Miedzyrzecz/ WFOSIGW w Zielonej Gérze/ NFOSIGW moze przeprowadzi¢ kontrole
(wizytacje koncowg) przed wyptatg dotacji. Celem kontroli jest potwierdzenie zgodnej z umowg
realizacji przedsiewziecia, a takze prawdziwosci informacji i oswiadczen zawartych przez Beneficjenta
we wniosku o dofinansowanie oraz wnioskach o ptatnosé.

9. Jesli Wnioskodawca chce dotgczy¢ dodatkowe informacje/dane mogace mie¢ wptyw na ocene
whniosku, nalezy dotaczy¢ dodatkowy zatacznik, podpisany przez Wnioskodawce.

INSTRUKCJA WYPEENIANIA POSZCZEGOLNYCH CZESCI WNIOSKU
Pole Znak Sprawy oraz Data ztozenia wniosku: wypetnia Urzad Miejski w Miedzyrzeczu.
Ztozenie wniosku lub korekta wniosku: wypetnia Wnioskodawca

WNIOSEK NALEZY WYPEtNIC DRUKOWANYMI LITERAMI
A. INFORMACJE OGOLNE

a) Informacje o dofinansowaniu

Nalezy wpisac:

Numer umowy o dofinansowanie (pole obowigzkowe),
Data umowy o dofinansowanie (pole obowigzkowe),
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Nalezy zaznaczy¢ wtasciwg opcje dot. poziomu dofinansowania, o jaki ubiega sie Wnioskodawca.

Nalezy wpisa¢ % powierzchni catkowitej wykorzystywanej na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
(zgodnie z umowa o dofinansowanie) w lokalu, ktérego dotyczy wniosek o dofinansowanie.

Jezeli procent powierzchni przeznaczonej na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przekracza 30 %
powierzchni catkowitej lokalu mieszkalnego, przedsiewziecie nie moze by¢ dofinansowanie.

A.1 DANE WNIOSKODAWCY

a) Dane ogdlne

Nalezy wpisac:

Nazwa Wspdlnoty Mieszkaniowe] (pole obowigzkowe),

NIP (pole obowigzkowe),

telefon kontaktowy Whnioskodawcy (pole obowigzkowe) - zaleca sie wpisanie nr telefonu
komérkowego,

b) Dane ogdlne petnomocnika / przedstawiciela zarzagdu/ administratora wspélnoty mieszkaniowej

Nalezy wpisac:

nazwisko Wnioskodawcy (pole obowigzkowe),

imie Wnioskodawcy (pole obowigzkowe),

nr PESEL Whnioskodawcy (pole obowigzkowe),

telefon kontaktowy Wnioskodawcy (pole obowigzkowe) - zaleca sie wpisanie nr telefonu
komodrkowego,

NIP wypetni¢ w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w lokalu, ktérego dotyczy wniosek
o dofinansowanie.

c) Dane ogélne petnomocnika / przedstawiciela zarzagdu/ administratora wspélnoty mieszkaniowej

jak wyzej

d) Dane ogdlne petnomocnika / przedstawiciela zarzadu/ administratora wspélnoty mieszkaniowej

jak wyzej

B. INFORMACIE O PRZEDSIEWZIECIU
B.1 INFORMACIJE DOTYCZACE ROZLICZENIA PRZEDSIEWZIECIA
a) Oswiadczenie, ze przedsiewziecie zostato zakoriczone
Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji zgodnie z nazwg pozycji , TAK” lub ,,NIE” (pole obowigzkowe).
Nalezy wpisa¢ date zakonczenia (data wystawienia ostatniej faktury lub rownowaznego dokumentu
ksiegowego) przedsiewziecia objetego umowg dofinansowania.
B.2. DOKUMENTY POTWIERDZAJACE ZAKRES RZECZOWY ZREALIZOWANEGO PRZEDSIEWZIECIA
W ramach rozliczenia beneficjent zobowigzany jest przygotowad i zatgczy¢ do wniosku zestawienie
dokumentdéw zakupu w rozbiciu na poszczegdlne rodzaje kosztéw. Zakres informacji, jaki powinien
znalez¢ sie w tym zestawieniu okresla wzdér bedacy zatacznikiem nr 1 do Wniosku o ptatnosé.
W szczegdlnosci:
- Rodzaje kosztéw, do ktérych przyporzadkowane bedg poszczegdlne dokumenty zakupu, odpowiadac
muszg rodzajom kosztow z zakresu rzeczowego Umowy o dofinansowanie.
- Do kazdego rodzaju kosztu powinna zosta¢ przypisana grupa dokumentéw zakupu — faktur lub
imiennych rachunkéw, przy czym ten sam dokument moze wystepowac w réznych grupach.
- Dokument zakupu, ktéry obejmuje koszty z wiecej niz jednego rodzaju nalezy poda¢ w ramach kazdej
z grup, z kwotg czesciowg odpowiadajgcg danej kategorii.
- Dla kazdego dokumentu zakupu nalezy okresli¢:

o Nazwe lub NIP wystawcy, pozwalajgce na identyfikacje wystawcy

e Przedmiot dokumentu — zgodnie z kategorig wydatkéw z wniosku
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e Numer faktury lub innego réwnowaznego dokumentu ksiegowego

e Date wystawienia

e Kwote brutto z dokumentu zakupu

o Kwote kosztu kwalifikowanego z dokumentu zakupu [zt] w czesci przypisanej do danego
rodzaju kosztu

e Czy dokument zakupi zostat optacony w catosci

B.2.1. Koszty kwalifikowane przedsiewziecia: Zzrédta ciepta, instalacje, wentylacja.

W tej tabeli Wnioskodawca wpisuje kwote kosztédw kwalifikowanych dla pozycji zrealizowanych w
ramach wnioskowanego przedsiewziecia w zakresie Zzrddta ciepta, instalacji, wentylacji.

Nalezy wpisa¢ tgczng kwote kosztéow kwalifikowalnych dla danej kategorii kosztéw wynikajaca z
dokumentéw zakupu ujetych w Zatgczniku nr 1 do wniosku o ptatnosé.

B.2.2. Koszty kwalifikowane przedsiewziecia: stolarka okienna i drzwiowa.

W tej tabeli Wnioskodawca wpisuje powierzchnie [m?], ilo$¢ sztuk objetych zakresem [szt.] oraz kwote
kosztow kwalifikowanych dla pozycji zrealizowanych w ramach wnioskowanego przedsiewziecia w
zakresie stolarki okiennej i drzwiowej czy ocieplenia przegréd budowlanych.

Nalezy wpisa¢ tgczng kwote kosztéw kwalifikowalnych dla danej kategorii kosztéw wynikajaca z
dokumentdéw zakupu ujetych w Zatgczniku nr 1 do wniosku o ptatnosc.

B.2.3. Koszty kwalifikowane przedsiewziecia: dokumentacja.
W tej tabeli Wnioskodawca wpisuje kwote kosztéw kwalifikowanych dla pozycji zrealizowanych w
ramach wnioskowanego przedsiewziecia w zakresie dukomentacji.

Nalezy wpisa¢ tgczng kwote kosztéw kwalifikowalnych dla danej kategorii kosztéw wynikajaca z
dokumentéw zakupu ujetych w Zatgczniku nr 1 do wniosku o ptatnosé.

C. INFORMACIJA O RACHUNKU BANKOWYM DO WYPLATY DOFINANSOWANIA
Whnioskodawca zobowigzany jest do wskazania rachunku bankowego beneficjenta do wyptaty dotacji.

Uwaga: Data wyptaty dofinansowania uznaje sie dzied obcigzenia rachunku bankowego Gminy
Miedzyrzecz.

D. WYMAGANE ZAtACZNIKI
Whioskodawca zobowigzany jest do zaznaczenia wszystkich zatgcznikéw niezbednych do weryfikacji
whiosku. Wnioskodawca zaznacza pozycje z listy dotyczace jego realizowanego przedsiewziecia.

E. OSWIADCZENIA
Whioskodawca zobowigzany jest do zapoznania sie z o$wiadczeniami wskazanymi we wniosku i ich
stosowania.

Oswiadczenia dotyczg ustalenia stanu faktycznego zwigzanego z lokalem mieszkalnym oraz
Whioskodawcy, a takze zawierajg zobowigzania zwigzane z prawidtowoscig realizacji przedsiewziecia.
Ztozone oswiadczenia sg podstawa do podjecia decyzji o przyznaniu dotacji.

F. ROZLICZENIE FINANSOWE PRZEDSIEWZIECIA

Pole taczna kwota dofinansowania, wyliczona kwota dotacji, zatwierdzona kwota dotacji: wypetnia
Urzad Miejski w Miedzyrzeczu.
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